
체육회실업팀·시직장운동경기부 각종 문서 작성 방법

  근무상황부 ※ 해당자 자필 작성

  ㅇ (작 성 자) 선수단 전체(지도자, 선수)
  ㅇ (제출일자) 익월 3일 이내 제출
  ㅇ (제 출 자) 지도자 취합 후 제출
  ㅇ (제 출 처)
    ‣ 체육회 실업팀 : 경기운영부 이진호(051-500-1312 / 5001300@naver.com)
    ‣ 시직장운동경기부 : 경기운영부 반종영(051-500-1315 / bjygj@sports.busan.kr)
  ㅇ (유의사항)
    ‣ 선수단 개인별 작성 원칙(대리작성 절대불가)
    ‣ 근무상황부는 훈련일지, 휴가신청서, 국가대표파견 신청서, 대회(전지훈련)  
      참가계획서 등과 동일하여야 함

  월간 훈련계획서, 훈련일지, 상담일지

  ㅇ (작 성 자) 지도자
  ㅇ (제출일자) 익월 3일 이내 제출
  ㅇ (제 출 자) 지도자 작성 후 제출
  ㅇ (제 출 처)
    ‣ 체육회 실업팀 : 경기운영부 이진호(051-500-1312 / 5001300@naver.com)
    ‣ 시직장운동경기부 : 경기운영부 반종영(051-500-1315 / bjygj@sports.busan.kr)
  ㅇ (유의사항)
    ‣ 지도자 작성 원칙(대리작성 절대불가)
    ‣ 훈련일지는 휴가신청서, 국가대표파견 신청서, 대회(전지훈련)참가계획서  
      등과 동일하여야 함
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  휴가신청서 ※ 해당자 자필 작성

  ㅇ (작 성 자) 선수단 전체(지도자, 선수)
  ㅇ (제출일자) 대상일 최소 3일 전 제출 ※ 사후 신청 불가, 병가 예외
  ㅇ (제 출 자) 신청자 본인 직접 제출 ※ 병가 예외
     ※ 해당팀 전원 연차 신청 시 대표(주장)선수가 신청서 취합 후 사무처 제출
    ‣ 근거리 팀 사무처 직접 방문 제출
     ※¹ 체육회 실업팀(검도, 복싱, 역도, 소프트테니스, 제초, 철인3종, 레슬링)
     ※² 시직장운동경기부(유도, 펜싱, 레슬링, 볼링)
    ‣ 원거리 팀 담당자 이메일 제출
     ※¹ 체육회 실업팀(근대5종, 당구, 스쿼시, 씨름, 에어로빅, 카누, 핀수영)
     ※² 시직장운동경기부(사격, 요트)
  ㅇ (제 출 처) 경기운영부 김지환(051-500-1311 / april@sports.busan.kr)
  ㅇ (신청범위) 연차, 공가, 병가
    ‣ 연차-신청서 / 공가-관련 문서, 신청서 / 병가-진단서, 신청서
    ‣ 근무일지에 명시된 공식 훈련일정 외 휴식은 연차 사용

  국가대표파견 신청서 ※ 해당자 자필 작성

  ㅇ (작 성 자) 해당선수
  ㅇ (제출일자) 대상일 7일 전 ※ 사후 신청 불가
  ㅇ (제 출 자) 신청자 본인 직접 제출
  ㅇ (제 출 처)
    ‣ 체육회 실업팀 : 경기운영부 이진호(051-500-1312 / 5001300@naver.com)
    ‣ 시직장운동경기부 : 경기운영부 반종영(051-500-1315 / bjygj@sports.busan.kr)
  ㅇ (제출방법) 휴가신청서 제출과 동일
  ㅇ (유의사항)
    ‣ 중앙종목단체 국가대표 파견 시간할애 요청 공문 필수 첨부
    ‣ 신청서류 미비 및 기타사유 등으로 사무처는 파견에 응하지 않을 수 있음
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  대회(전지훈련)참가계획서 및 결과보고서

  ㅇ (작 성 자) 지도자
  ㅇ (제출일자) 대상일 최소 7일 전 제출
  ㅇ (제 출 자) 지도자 직접 제출
  ㅇ (제 출 처)
    ‣ 체육회 실업팀 : 경기운영부 이진호(051-500-1312 / 5001300@naver.com)
    ‣ 시직장운동경기부 : 경기운영부 반종영(051-500-1315 / bjygj@sports.busan.kr)
  ㅇ (유의사항)
    ‣ 참가계획서 제출 시 배차신청서 또는 대중교통 영수증 제출
    ‣ 지도자 작성 원칙(대리작성 절대불가)
    ‣ 공휴일 참가 시 대체휴무 필수 기입(지도자 포함 선수단 전체 서명)
    ‣ 대회(전지훈련)참가계획서는 훈련일지, 휴가신청서, 국가대표파견 신청서  
      등과 동일하여야 함

  장비·피복 구매신청서

  ㅇ (작 성 자) 지도자
  ㅇ (제출일자) 대상일 최소 2주 전 제출
  ㅇ (제 출 자) 지도자 직접 제출
  ㅇ (제 출 처)
    ‣ 체육회 실업팀 : 경기운영부 이진호(051-500-1312 / 5001300@naver.com)
    ‣ 시직장운동경기부 : 경기운영부 반종영(051-500-1315 / bjygj@sports.busan.kr)
  ㅇ (유의사항)
    ‣ 장비·피복 구매는 사전 담당자 협의 필수
    ‣ 사무처 내부결재 후 주문, 지도자 사전 주문 금지
    ‣ 품목, 제품, 규격 등 상세 표기
     잘못된 표시) 품목 : 운동화, 제품/규격 : 나이키 런닝화
     바른 표시) 품목 : 런닝화, 제품/규격 : 나이키 ca-111111, 270(5)


